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ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA
POR EXPEDICION DE DOCUMENTOS Y TRAMITACION
DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS

En uso de las facultades concedidas por los articulos
133,2 y 142 de la Constitucién, asf como por el articulo
106 de la Ley 7/1985 de 2 de abril, reguladora de las Ba-
ses de Régimen Local, y de conformidad con lo dis-
puesto en los articulos 15 a 19 del Real Decreto Legisla-
tivo 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Loca-
les, en relacién con lo dispuesto en el articulo 20 del
misimo Texto Legal, este Ayuntamiento establece la Tasa
por expedicién de documentos y tramitacién de expe-
dientes administrativos,

Artfeulo 1. Hecho Imponible

1. Constituye el hecho imponible de la tasa fa activi-
dad administrativa desarrollada con motivo de la con-
sulta o tramitacién, a instancia de parte, de toda clase de
documentos que expida y de expedientes de los qus en-
tienda el Ayuntamiento o cualquiera de sus Qrganismos
Auténomos, v que aparezcan expresamente tarifadas,

2. A estos efectos, se entenderd tramitada a instancia
de parte cualquier documentacién administrativa que

haya sido provocada por el particular o redunde en su
beneficio, aungue no haya mediado solicitud expresa del
interesado,

3. No estara sujeta a esta tasa la tramitacion de docu-
mentos y expedientes necesarios para el cumplimiento
de obligaciones fiscales, asf como los expedientes de
devolucion de ingresos indebidos, los recursos adminis-
trativos contra resoluciones municipales de cualguier in-
dole y los relativos a la prestacién de servicios o realiza-
cién de actividades de competencia municipal y a la
utilizacién privativa o el aprovechamiento especial de
bienes del dominio piblico municipal, que estén grava-
dos por otra tasa municipal o por los que se exija un pre-
cio pablico por este Ayuntamiento.

Articulo 2, Sujetos Pasivos

Son sujetos pasivos las personas fisicas o jurfdicas y
Jos entes sin personalidad juridica a que se refiere el artf-
culo 35.4 de la Ley Genera! Tributaria que soliciten, pro-
voquen o en cuyo interés redunde, la tramitacion del do-
cumento o expediente de que se trate,

Articulo 3. Cuota tributaria vy tarifas

1, La cuota tributaria se determina por una cantidad
fija sefialada segun la naturaleza de los documentos o
expedientss a tramitar, de acuerdo con la Tarifa que con-
tiene el articulo siguiente,

2. Dicha cuota de Tarifa corresponde a la tramitacion
completa, en cada instancia, del documento o expe-
diente de que se trate, desde su iniciacién hasta su reso-
tucién final, incluida la certificacion y notificacion al inte-
resado del acuerdo,

3. Las cuotas resultantes por aplicacién de las anterio-
res Tarifas se incrementaréan en un 50 %, cuando los in-
teresados solicitasen con cardcter de urgencia la tramita-
cién de los expedientes gue motivasen el devengo.

Articulo 4, Tarifas

La Tarifa a que se refiere el artficulo anterior se estruc-
tura en los siguientes apfgrafes:

CONCEPTO TARIFA
TARIFA 1. ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS

11, Certificaciones (salvo las urbanisticas

y las policiales) 2,00 euros
12. Certificaclones, declaraciones o informes

de naturaleza urbanistica 35,00 euros
13, Certificaciones o Informes de la Policia Local 10,00 euros
14, Bastantao de poderes y avales 10,00 euros
15, La diligencia de cotejo y compulsa de

documentos, por folio 1,50 euros
18. Tramitacion de expedientes catastrales 5,00 euros
17. Fotocopla en papel formato A3 0,50 euros
18, Fotocopia en papel formato Ad 0,20 euros
TARIFA 2. PROCESOS SELECCION DE PERSONAL

21. Plaza Grupo A1 o asimilado 38,00 eures
22, Plaza Grupo A2 o asimilado 30,00 aures
23, Plaza Grupo C1 o asimilado 25,00 eurcs
24, Plaza Grupo C2 o asimilado 21,00 euros
25, Plaza Grupo E o asimilado 18,00 euros

Articulo B. Devengo
1, Se devenga la tasa y nace la correspondiente obli-
gacién de contribuir, cuando se presente la solicitud que
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inicie la tramitacion de los documentos o expedientes
sujetos al tributo,

5. En los casos a que se refiere el apartado b) del arti-
culo 12, el devengo se produce cuando se inicia la actua-
cién munlcipal que ha sido provocada o redunde en be-
neficio del interesado, sin necesidad de previa solicitud
suya.

4, Cuando por causas no imputables al sujeto pasivo,
el servicio pablico o la actividad administrativa no sé
preste o desarrolle, procedera la devolucién del importe
correspondiente,

Articulo 6. Gestidn

1. Los documentos que deban iniciar un expediente
e presentarén en las Oficinas Municipales o en las sefia-
ladas en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de no-
viembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Pablicas y del Procedimiento Administrativo Coman,

2. A la recepcion de tales dosimentos en las Oficinas
Municipales, el funcionario encargado deberd estampar
en los mismos el correspondiente cajetin que expresard
el ndmero de orden gue corresponda al documento, lafe-
cha de presentacién, el epigrafe aplicable de la Tarifa de
esta Ordenanza y la cuantfa de los derechos percibidos.

3. Si el interesado presentase copia de los documen-
tos, se repetirdn en la misma los datos sefnalados en el
namero anterior. En otro caso, se le extendera un recibo
en el que se resefara, aparte de los datos anteriores, el
nombre, domicilio del interesado o presentador del do-
cumento, y el objeto de la peticién,

4. Los cajetines podrén ser sustituidos por certifica-
ci6n impresa madiante méquina registradora que con-
tenga, al menos, la fecha, nimero correlativo e importe
satisfecho, 0 bien por sello municipal de la cuantia que
corresponda,

5. En los supuestos de exencién se consignarén los
mismos datos, sustituyendo el importe de los derechos
por la razén que justifique aguélla.

6. Los escritos recibidos por los conductos a que hace
referencia el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de no-
viembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Pablicas y del Procedimiento Administrative Coman,
que no vengan debidamente reintegrados, seran admiti-
dos provisionalmente; pero no podré dérseles curso sin
que se subsane la deficiencia, a cuyo fin se requerird al
interesado para due, en el plazo de diez dfas, abone las
cuotas correspondientes, con el apercibimiento de que,
transcurrido dicho plazo sin afectuarla, se tendrén los es-
critos por no presentados ¥ serd archivada la solicitud
sin mas tramite.

Disposicién final

La presente Ordenanza Fiscal, aprobada por el Pleno
del Ayuntamiento de Atarfe en sasion celebrada el dfa 28
de junio de 2012, comenzara a aplicarse a partir del dia
siguiente al de su publicacion en el Boletln Oficial de la
Provincia, permaneciendo en vigor hasta que no se
acuerde su modificacidn o derogacidn expresa.

Atarfe, 28 de junio de 2012,
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